
क्र.सं. सेवा सवुवधाको 
वववरण 

आवश्यक परे्न कागजातहरू जजम्मेवार अधधकारी सेवा प्राप्त गर्नन 
लाग्र्ने समय 

सेवा प्राप्त गर्नन 
लाग्र्ने दस्तरु 

गरु्नासो सनु्ने 
अधधकारी 

कैवियत 

१ घर जग्गा 
र्नामसारी 
धसिाररस 

१. घर जग्गा मसारी सम्बजधध ववस्ततृ वववरण खलेुको  र 
धर्नवेधर्नवेदकको र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२. मतृक हकमा मतृ्य दतान, हकदारहरूको र्ना.प्र.प / जधम दतानको 
प्रधतधलवप र धर्नवेदक र्नाता प्रमाजणत प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

३. जग्गा धर्नी प्रमाण पजुानको प्रधतधलवप 

४. सजनधमर्न मचुलु्लका र सजनधमर्नमा साक्षी बस्र्नेको र्नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

रू वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

२ घर कायम 
धसिाररस 

१. घर कायम धसिाररस पाउ भन्ने सम्बधधी धर्नवेदर्न र धर्नवेदकको 
र्ना.प्र.प 

२. सम्बजधधत जग्गाको लालपजुानको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

३. आवश्यकता अर्नसुार स्थलगत प्रधतवेदर्न 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

३ ववपन्न ववद्याथी 
छात्र वजृि 
धसिाररस 

१. धर्नवेदर्न पत्र र र्ना. प्र.प./ जधम दतानको प्रधतधलवप 

२. शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 
वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

४ अपाङ्ग 
धसिाररस 

१. धर्नवेदर्न पत्र र र्नागररकता प्रमाणपत्र/ जधमदतानको प्रधतधलवप 

२. व्यजि स्वंय उपजस्थत हरु्नपुरे्न  
वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

५ अस्थायी 
बसोबास 
धसिाररस 

१. धर्नवेदर्न पत्र र र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

 र बसोबास गरे्न घर र्नम्बर, टोल, मागन वा बाटोको र्नाम 

२.  वहालमा बसेको भए घर धर्नीको सर्नाखत मचुलु्का र धर्नजको 
र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

६ स्थायी 
बसोबास 
धसिाररस 

१. धर्नवेदर्न पत्र र र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२. बसाईँ सराईको हकमा बसाई सराई दतान प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

जग्गा धर्नी प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 

 



कमनचारीहरू ३ ददर्न  अध्यक्ष 

७ र्नागररकता र 
प्रधतधलवप 
धसिाररस 

१. धर्नवेदर्न पत्र र आमा/बबुाको र्नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रधतधलवप 

२. जम्म दतान प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप/ शैजक्षक योग्यताको प्रधतधलवप 

३. वववावहत मवहलाको हकमा पधत/आमा/ बबुाको र्नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

४. वववाह दतान प्रमाण पत्रको प्रधतधलवप (वववावहतको हकमा) 

५. बसाईँ सरी आएको हकमा बसााँई सराईको प्रमाणपत्र प्रधतधलवप 

६. दवैु कार्न देजखर्ने पासपोटन साईजको िोटो २ प्रधत 

७. प्रधतधलवप र्नागररकताको हकमा परुार्नो र्नागररकताको प्रधतधलवप 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

८ अंधगकृत 
र्नागररकता 
धसिाररस 

१. धर्नवेदर्न पत्र र अंधगकृत र्नागररकता प्राप्त गर्नन खोजेको स्पष्ट 
आधार 

२. सजनधमर्न मचुलु्का  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

९ आथनवक 
अवस्था 
वधलयो वा 
सम्पन्नता 
प्रमाजणत 

१. धर्नवेद पत्र र र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२. जग्गा धर्नी प्रमाण पजुान 
३. आय स्रोत भए आय स्रोत खलु्र्ने कागजात 

४. सजनधमर्न मचुलु्का  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

१० आधथनक 
अवस्था 
कमजोर वा 
ववपन्नता 
प्रमाजणत 

१. र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप र धर्नवेदर्न पत्र  

२. आधथनक अवस्था कमजोर भएको पषु्टी हरु्ने कागजात 
वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

११ ववद्यतु जडार्न 
धसिाररस/ 
धारा जडार्न 
धसिाररस 

१. र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप र धर्नवेदर्न पत्र  

२. जग्गाधर्नी प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रधतधलवप 

३. हकभोगको स्रोत खलु्र्ने कागजात 

४. र्नक्सा पास वा र्नामसारी र्नक्सा भएको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

५. अधय आवश्यक कागजातहरू 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

१२ दबैु र्नाम 
गरेको व्यजि 
एकै हो भन्ने 

१. र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप र धर्नवेदर्न पत्र  

२. र्नाम िरक परेको पषु्टी गरे्न प्रमाजणत कागजातहरू 

३. सम्बजधधत व्यजि वा हकवाला उपजस्थत भई सर्नाखत गर्नुन परे्न  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 

 



धसिाररस/ 
िरक जधम 
धमधत संशोधर्न 
धसिाररस  

४. आवश्यकता अर्नसुार स्थार्नीय प्रहरी सजनधमर्न मचुलु्काको प्रधतवेदर्न  
माग गर्नन सक्र्ने  

िााँटका 
कमनचारीहरू 

हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

१३ जग्गा 
मलु्याङ्कर्न 
धसिाररस/प्रमा
जणत 

१. र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलप र धर्नवेदर्न पत्र  

२. जग्गा धर्नी प्रमाण पजुानको प्रधतधलवप 

३. हालसालै आसपासको खररद ववक्री भएको भए सो प्रमाण वा 
सजनधमर्न मचुलु्का  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

१४ व्यवसाय बधद 
धसिाररस 

१. आफ्र्नो व्यवसायको ववस्ततृ व्यहोरा सवहतको धर्नवेदर्न पत्र 

२. र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

३. चाल ु आ.व. सम्मको व्यवसाय र्नावीकरण गरेको प्रमाणपत्रको 
सक्कल  

४. घर वहाल समझौता पत्रको प्रधतधलवप  

५. आवश्यकता अर्नसुार सजनधमर्न मचुलु्का  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

१५ कोटन िी 
धमर्नाहा 
धसिाररस 

१. र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप र धर्नवेदर्न पत्र  

२. अदालतमा मदु्दा परेका परेका प्रमाण कागजातहरू  

३. स्थार्नीय सजनधमर्न मचुलु्का आवश्यक परेमा  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

१६ र्नाबालक 
पररचय पत्र 
धसिाररस 

१. बाब ुआमाको र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप र धर्नवेदर्न पत्र  

२. जधम दतानको प्रमाणपत्र प्रधतधलवप/ शैजक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप  

३. र्नावालक अधर्नवायन उपजस्थत हरु्न ुपरे्न  

४. दवैु कार्न देजखर्ने पासपोटन साइजको िोटो २ प्रधत 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

१७ व्यवसाय दतान  १. धर्नवेदर्न पत्र  

२. व्यवसाय दतान गरेको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

३. बहालमा भएमा सम्झौता पत्रको प्रधतधलवप 

४. दईु प्रधत पासपोटन साइजको िोटो  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

१८ व्यजिगत 
वववरण 
धसिाररस 

१. धर्नवदर्न पत्र 

२.  र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

३. ववषय साँग सम्बजधधत अधय प्रमाण कागजातहरू 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 

 



िााँटका 
कमनचारीहरू 

हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

१९ र्नेपाल 
सरकारको 
र्नाममा बाटो 
कायम 
धसिाररस 

१. धर्नवेदर्न  

२.  जग्गाधर्नी प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

३. र्नापी र्नक्सा 
४. जग्गा धर्नीको स्वीकृधतको सर्नाखत गर्नुन परे्न 

५. जग्गा धर्नीले सर्नाखत गरेको कागजात 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

२० र्नाता प्रमाजणत १.  धर्नवेदर्न तथा र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२. र्नाता खलु्र्ने प्रमापत्रको प्रधतधलवप 

३. सजनधमर्न गरी बझु्र्न ु पर्नन भएमा साक्षी बस्र्ने ७ जर्नाको 
र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

४. र्नाता प्रमाजणत गरे्न व्यजिहरूको २ प्रधत पासपोटन साइजको 
िोटो 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

२१ संस्था दतान 
धसिाररस 

१. ववधार्न वा धर्नयमावली, धर्नवेदर्न र र्नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रधतधलवप 

२. संस्था भाडामा बस्र्ने भए सम्मझौता पत्र र बहाल कर धतरेको 
रधसद / र्नधतरेको भए धतर्नुन बझुाउर्न ुपरे्न 

३. संस्था आफ्रै्न घरमा बस्र्न ्भए सोको जग्गा धर्नी प्रमाण पजुान र 
र्नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रधतधलवप 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

२२ घरबाटो 
प्रमाजणत 

१. धर्नवेदर्न (बाटोको र्नाम, टोल समेत खलुाउर्ने) र र्नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२. जग्गाधर्नी प्रमाण पजुानको प्रमाजणत प्रधतधलवप  

३. जग्गा रहेको क्षेत्रको प्रमाजणत सक्कल र्नापी र्नक्सा 
४. आवश्यकता अर्नसुार स्थलगत धर्नरीक्षण प्रधतवेर्न 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

२३ चार वकल्ला 
प्रमाजणत 

१. धर्नवेदर्न र र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२. जग्गाधर्नी प्रमाण पजुनको प्रधतधलवप 

३. जग्गा रहेको क्षेत्रको प्रमाजणत प्रधतधलवप र्नापी र्नक्सा 
४. धर्नवेदक स्वंय वा धर्नजले अधय व्यजिलाई तोकेको  हकमा धर्नज 

धर्नवेदकले ददएको अधधकृत वारेसर्नामाको प्रमाजणत प्रधतधलवप  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

२४ जधम धमधत 
प्रमाजणत 

१. धर्नवेदर्न र र्नागररकता प्रमाण पत्रको प्रधतधलवप 

२. र्नाबालकको हकमा जधम दतान प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

३. बसाई सरी आएको सोको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 

 



कमनचारीहरू ३ ददर्न  अध्यक्ष 

२५ वववाह 
प्रमाजणत 

१. दलुाहा दलुहीको र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप  

२. बसाई सरी आएको हकमा बसाईसराई दतान प्रमाणपत्र  

३. दलुाहा दलुही दबैु उपजस्थत भई सर्नाखत गर्नुन परे्न  
४. वव.स. २०३७ साल पधछको हकमा वववाह दतान प्रमाण पत्रको 

प्रधतधलवप 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

२६ 
हकवाला वा 
हकदार 
प्रमाजणत 

१. धर्नवेदर्न र र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२. आवश्यकता अर्नसुार सजनधमर्न मचुलु्का 
वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

२७ 
अवववावहत 
प्रमाजणत 

१. धर्नवेदर्न र र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२. संरक्षक वा अधभभावकले कायानलयको रोहबरमा गरेको सर्नाखत 
पत्र 

३. स्थार्नीय सजनधमर्न मचुलु्काको पत्र  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

२८ 
जग्गा धर्नी 
पूजान हराएको 
धसिाररस 

१. धर्नवेदर्न र र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२. जग्गा धधर्न प्रमाण पूजानको प्रधतधलवप 
वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

२९ 
धमलापत्र 
कागज/ 
उजरुी 

१. धमलापत्र गरे्न दवैु पक्षको संयिु धर्नवेदर्न 

२. सम्बजधधत व्यजिहरूको र्नागररकता प्रमाणपत्र प्रधतधलवप 

३. ववषयसाँग सम्बजधधत प्रमाण कागजातहरू 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

३० 
ववज्ञापर्न कर 

१. धर्नवेदर्न र संस्थाको प्रमाजणत कागजात  

२.  सम्बजधधत स्थार्नीय तहमा धतर्नन बझुाउर्न परे्न व्यवसाय र अधय 
करको प्रमाजणधत प्रधतधलवप 

 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

३१ 
मालपोत वा 

१. धर्नवेदर्न पत्र  

२. जग्गा धर्नी प्रमाण पूजान  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 

 



भधूमकर  ३. अजघल्लो आ.व.मा धतरो बझुाएको रधसद सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

३२ 
जधम दतान  

१. धर्नवेदर्न पत्र 

२. बालकको बाब ु/ आमाको र्नागररकता  

३. अस्पतालमा जधम भएको हकमा सम्बजधधत अस्पतालले जधम 
प्रमाजणत गरेको पररचयपत्रको प्रमाजणत प्रधतधलवप 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव(स्थार्नीय 
पञ्जाधधकारी )/ 
सम्बजधधत िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

३३ 
मतृ्य ुदतान  

१. धर्नवेदर्न पत्र  

२. मतृक साँग सम्बधध जोधडर्ने प्रमाणपत्र 

३. अवववावहत मतृकको हकमा स्थार्नीय सजनधमर्न पत्र  

४. अवववावहत मतृकको हकमा सजनधमर्न पत्र 

५. मतृकको र्नागररकता र्नभएको हकमा स्थार्नीय सजनधमर्न पत्र 

६. सूचर्ना ददर्ने व्यजिको र्नागररकता र्नभएमा समेत स्थार्नीय सजनधमर्न 
पत्र 

 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव(स्थार्नीय 
पञ्जाधधकारी)/ 
सम्बजधधत िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

३४ 
बसाई सराई 
जार्ने/ आउर्ने 
दतान 

१. धर्नवेदर्न पत्र र र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२. बसाई सराई गरी जार्नेको हकमा पररवारको वववरण सवहत 
सम्बजधधत वडा कायानलय बसाईसराईको कागजात 

३. जहााँ जार्ने हो त्यस ठाउाँको लालपूजान र जरु्न ठाउाँमा आएर्नेको 
पधर्न पेश गर्नुन परे्न 

४. बसाई सराई गरी आउर्नेको हकमा बसाई सराई गरी ल्याएको 
प्रमाण पत्र 

५. जार्ने आउर्ने सबै व्यजिको र्नागररकता/ जधमदतानको प्रधतधलवप  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव(स्थार्नीय 
पञ्जाधधकारी)/ 
सम्बजधधत िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

३५ 
सम्बधध 
ववच्छेद 

१. धर्नवेदर्न पत्र 

२. अदालतबाट सम्बधध ववच्छेद भएको िैसलाको प्रमाजणत 
प्रधतधलवप 

३. पधत पत्नीको र्नागररकताको प्रधतधलवप१/१ प्रधत  

४. केटाको स्थायी ठेगार्ना सम्बजधधत वडाको हरु्न ुपरे्न  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

३६ 
वववाह दतान 

१. धर्नवेदर्न पत्र 

२. दलुाहा दलुहीको र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

३. दलुहीको र्नागररकता र्नभएमा बाब ुवा दाज ुभाईको र्नागररकताको 

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 

 



प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप  िााँटका 
कमनचारीहरू 

हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

३७ 
र्नयााँ व्यवसाय 
दतान 

१. धर्नवेदर्न पत्र  

२. र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रधतधलवप २ प्रधत िोटो 
३. घर बहाल सम्झौता  

४. आफ्रै्न घर टहरा भए चाल ुआव सम्मको मालपोत र घर जग्गा 
कर धतरेको  

५. स्थार्नीय तहको र्नाममा दतान र्नगरी प्यार्न वा अधय धर्नकायमा दतान 
गरी व्यवसाय दतान गरेको हकमा प्यार्न दतान वा  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

३८ 
व्यवसाय 
र्नवीकरण 

१. धर्नवेदर्न पत्र  

२. र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रधतधलवप 

३. स्थार्नीय तहबाट दतान भएको व्यवसाय दतानको प्रमाणपत्रको 
प्रमाजणत प्रधतधलवप 

४. बहाल सम्झौताको प्रधतधलवप 

 

  

वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

३९ 
उजल्लजखत  
बाहेक अधय 
स्थार्नीय 
आवश्यकता 
अर्नसुारका 
धसिाररस / 
प्रमाजणतहरू 

१. र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप र धर्नवेदर्न  

२. ववषय साँग सम्बजधधत प्रमाण कागजात 
वडा अध्यक्ष/ वडा 
सदस्य / वडा 
सजचव/ सम्बजधधत 
िााँटका 
कमनचारीहरू 

सोही ददर्न 
तत्कालै  

सजनधमर्नको 
हकमा बढीमा 
३ ददर्न  

 वडा अध्यक्ष/ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत / गाउाँ 
कायनपाधलका 
अध्यक्ष 

 

 


